Factura Pequeio Contribuyente

—
WENDI YANIRA , VELASQUEZ CABALLEROS DE RODAS /

Nit Emisor: 43666477

WENDI YANIRA VELASQUEZ CABALLEROS

13 CALLE 5-45 zona 10, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 114367019

Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA

NUMERO DE AUTORIZACION:
5B103ADE-0F79-441D-A29C-E0A85CCCE8586
Serie: 5B103ADE Numero de DTE: 259605533
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2026 10:26:20

Fechay hora de certificacién: 07-jul-2026 10:26:20
DEL ESTADO
Direccion comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA S EDIFICIO ETISA6TO Moneda: GTQ
NIVEL ALA NORTE

#No B/S Cantidad Descripcion P.Unitariocon  Descuentos (Q) Otros Total Impuestos
/ & IVA (Q) 3 Descuentos(Q) = /7
1 Servicio 1 Honorarios por servicios / 8,000.00 4 0.00 0.00 8,000.00 /
/ técnicos prestados a la | 4

4

Oficina de Control de Areas

de Reserva del Estado del
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion,
segn Contrato

Administrativo nimero 2026-
203-5-4-1, correspondiente al
mes de julio de 2026. /

TOTALES: 000 0.00 8,000.00 4
* No genera derecho a crédito fiscal C A N C E LA D O ‘
Datos del certificador E sfies — E
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 . Ty
P T - s
ﬁr - -
=g :

| 1/
/027 xS
Wendi Yanira/(/ elasquez Caballeros de Rodas
DPI: 1739 32282 1202

f)

Firma y sello responsable de la
Verificacion de los Servicios Contratados

Lic. Jorge Alejandro Meléndez de Paz
Jefe del Departamento Juridico
- OCRET -

Contribuyendo juntos por Guatema/a



/

/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-203-5-4-1 ~
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de /
Contratos RH-029-203-7-2026 ° /
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos ¢
Nombres y apellidos de la persona . : 4
contialista: Wendi Yanira Velasquez Cabaﬂgros de Rodas
NIT de la persona contratista: / / 43666477 /
Plazo de contratacién [Del: 04/05/2026 * / | Al: 31/12/2026 7/ /
edanoTe Sate bet: 011712028 ¢ /| Al: 31/07/2026
informe: /
Monto a pagar: OCHO MIL QUETZALES ¥ /
EXACTOS Q. 8,000.00 /

. Oficina de Control de Areas de Reserva del
Prestados en:

/ Estado

/

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-203-5-4-1, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/1 BRINDAR APOYO TECNICO PARA EL REGISTRO DEL TECNICO PARA EL REGISTRO DE LA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO DE OCRET.

+ Actividad: Apoye en clasificar la documentacion recibida y enviada a otros departamentos.
*» Resultado: Se logro ordenar la documentacién para obtener archivo de la documentacién
para obtener archivo de la documentacién para su resguardo.

/2. BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA ELABORACION DE OFICIOS MEMORANDUM,
TELEGRAMAS, PROVIDENCIAS, CUADROS, FORMATOS, INFORMES, REGISTRO DE ACTAS Y
DIGITALIZACION DE DATOS.

< Actividad: Apoye en el registro de datos para la elaboracién de oficios, providencias y
/’ cuadros técnicos.
< Resultado: Se logro la estandarizacién oportuna de la documentacién, facilitando el flujo de
informacién administrativa.

3. BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA RECEPCION DE EXPEDIENTES QUE REMITE EL
DEPARTAMENTO TECNICO, DESPUES DE HABERLES REALIZADO INSPECCION DE CAMPO.

/.:. Actividad: Apoye en el registro de expedientes de técnicos derivado de las inspecciones de
/" campo realizadas por el departamento.
< Resultado: Identificacion de datos segun el requerimiento, permitiendo asi una eficiencia en
los procesos para su celeridad.



/4. BRINDAR APOYO TﬁCNICO PARA LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES A LOS TECNICOS Y
PROFESIONALES JURIDICOS Y REGISTRARLOS EN LA BASE RESPECTIVA.

< Actividad: Apoye en clasificacion y traslado de expedientes a los profesionales juridicos para
su registro de datos.
% Resultado: Base de datos actualizada para optimizar los procesos.
/5. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

/o!o Actividad: Apoye en requerimientos solicitados por la autoridad superior.
% Resultado: Se brindo una respuesta inmediata a las necesidades de direccién.

ndez de Paz

; : e'a ro elé
) Lic. Jorge Ale] Juridico

() / (4 Jefe del Depa
F.___ s 7 —— F. - OCRER ,
Wendi YanirEa/Velasquez Caballeros de Rodas |, Firma y sello del Jefe Inmediato /
Pl: 1739 32282 1202 / que supervisa el trabajo



